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CONTRATTO DI ESPERTO ESTERNO PER SUPPORTO DIGITALE
a.s. 2024/2025

PREMESSO che I’art.40 comma 1 della Legge 27.12.1997 n.449 consente alle istituzioni
scolastiche la stipulazione di contratti di prestazione d’opera con esperti per
particolari attivita ed insegnamenti, purché non sostitutivi di quelli curriculari, per
sperimentazioni didattiche e ordinamentali, per 1’ampliamento dell’offerta
formativa e per I’avvio dell’autonomia delle Istituzioni Scolastiche.

PREMESSO che I’art.7 comma 6 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165 aggiornato alle
successive modifiche ed integrazioni recita:”...omissis. Per esigenze cui non
possono far fronte con personale in servizio, le amministrazioni pubbliche possono
conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo, di natura
occasionale o coordinata e continuativa, ad esperti di particolare e comprovata
specializzazione, omissis...”.

VISTO il Piano dell’offerta formativa triennale 2022/2025;

VISTO I’art. 43 del nuovo Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi del D.I. n. 129 del
28/08/2019;

CONSIDERATO che con I’'inizio del nuovo a.s. 2023/2024 si rende necessario procedere
all’individuazione di n. 1 esperto interno e/o esterno cui conferire I’incarico di
SUPPORTO DIGITALE;

CONSIDERATO che ¢ necessario reperire personale con delle specifiche professionalita richieste;

VISTO I’ Avviso di selezione esperto interno o esterno per supporto digitale a.s. 2024/2025
prot. 0008556 del 06/08/2024;

VERIFICATO che ¢ pervenuta una sola domanda nei termini di partecipazione da parte dell’ing.
10ZZA Nunzio prot. 0008571 del 07/08/2024;

VERIFICATA la regolarita della documentazione e che la domanda pervenuta rispetta 1 criteri di
ammissibilita per I’incarico richiesto;

VISTA I’offerta presentata dall’ing. lozza e allegata al presente provvedimento, per un

costo orario omnicomprensivo di € 18,00 per n. 170 ore;
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ACCERTATO  che I'ing. lozza ¢ in possesso di pregresse ¢ documentate esperienze idonee
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali;

VISTA la decisione a contrarre Prot. 0009058/U del 05/09/2024

TRA

Il Liceo "Lanza-Perugini", d' ora innanzi Istituto Scolastico, sito in Foggia, Piazzale Italia n. 3,
Codice fiscale 94108580716, legalmente rappresentato dalla Dirigente Scolastica prof. ssa Mirella Coli,
nata a Foggia (FG) il 20/03/ 1965,

E
L’Ing. Nunzio IOZZA, nato a Foggia il 10.01.1973, residente a Foggia in Viale Ofanto n. 184 -CF
ZZINNZ73A10D643V

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE
Art. 1 - Oggetto e obblighi
L’ing. Nunzio lozza, individuato quale esperto in relazione ai titoli professionali debitamente
documentati in apposito curriculum vitae depositato agli atti della scuola, si impegna a svolgere la
propria opera intellettuale che consiste in un servizio di Supporto Digitale in forma autonoma e senza
alcun vincolo di subordinazione;
La prestazione dovra svolgersi con riguardo ai seguenti punti:
e Admin della piattaforma Google workspace for Education (gestione, aggiornamento, etc.):
= Creazione ed aggiornamento massivo utenze (alunni, docenti, personale, genitori ... totale stimato 3.600
utenze);
= Creazione e gestione gruppi di distribuzione utenti suddivisi per classi e ambiti (alunni, genitori e docenti
per rispettive classi, etc. ... totale stimato 220 gruppi di distribuzione);
= Gestione e creazione dei singoli cloud dei consigli di classe;
= Gestione della mail supporto@lanzaperugini.edu.it per [’assistenza ai docenti, agli alunni e alle famiglie
per utilizzo delle tecnologie informatiche e della piattaforma Google workspace;
*  Admin e content creator del profilo ufficiale Instagram del Liceo,
= Admin canale Telegram ufficiale per gestione comunicazioni docenti;
= Admin del canale ufficiale YouTube del Liceo, live streaming degli incontri in aula magna,
= Admin piattaforma Canva for Education e sua integrazione nella Google workspace for Education;
= Gestione Registro elettronico Axios (settaggio parametri, scrutini, colloqui, comunicazioni scuola-
famiglia);

= Gestione del sito istituzionale del Liceo (pubblicazione contenuti, gestione grafica, etc.);

Liceo “Lanza - Perugini”

Liceo Classico Statale “V. Lanza” i fgpcl60003@istruzione.it - fgpcl60003@pec.istruzione.it Liceo Artistico “ Perugini”
@ Piazza Italia, 3 - 71121 Foggia C.F. 94108580716 @ Via G.Imperiale, 55 — 71122 Foggia
®oss1726619 O 0881561756 é@ https;,‘r“qnzq-perugini.edu,it (M 0881.661088



= Delega per [’accesso e gestione della piattaforma ministeriale PA digitale 2026 é il punto di accesso alle
risorse per la transizione digitale;

= Supporto per la predisposizione di modulistica standard, incentivando quella in formato elettronico, da
utilizzare nell’istituto da parte delle varie componenti (docenti, genitori, amministrazione) e per la
gestione ammnistrativa,

= Coordinamento delle iniziative legate all introduzione delle nuove tecnologie e promozione dell utilizzo
delle nuove tecnologie nella didattica tra i docenti per la diffusione di metodologie

»  didattiche innovative,

= Gestione delle videoconferenze degli organi collegiali (assemblee istituto, collegio docenti, open-day,
GLO, etc.).

= Coordinamento della manutenzione ordinaria della strumentazione informatica presente nella scuola;

= Supporto office automation alla realizzazione di progetti e per gli incontri nell aula magna del Lanza;

= Supporto ai team di orientamento in entrata (sede Lanza e sede Perugini) per realizzazione di n. 2 siti
tematici per gli Open-Day del Liceo Lanza e del Liceo Perugini;

= Ricognizione costante delle attrezzature tecnologiche e proposte di eventuali nuovi acquisti in relazione
ai fabbisogni di tecnologia,

= Supporto per l'informatizzazione delle comunicazioni scuola-famiglia;

= Formazione dei docenti dell’istituto per ['uso delle tecnologie nuove o in uso previo rilevamento dei
bisogni, anche attraverso la realizzazione di video tutorial ad hoc;

= Coordinamento di progetti per ['incremento delle competenze digitali degli alunni in coordinamento
anche con soggetti esterni;

= Supporto ai docenti per registro elettronico, produzione di materiale e documentazione didattica;

= Supporto alla scuola e ai docenti durante gli scrutini; presenza in sede per risoluzione eventuali disguidi,

= Collaborazione con la DS e con [l'ufficio di segreteria per la gestione del registro elettronico e
Uinformatizzazione e dematerializzazione dell attivita gestionale e didattica della scuola;

= Collaborazione con la DS e la DSGA in tema di consulenza informatica, sicurezza e privacy.

Art.2 - Durata

Il presente contratto di prestazione d’opera intellettuale di cui le premesse costituiscono parte

integrante, ¢ valevole dal 01/09/2024 al 31/08/2025.

Art.3 - Corrispettivo e modalita di pagamento

Il Liceo “Lanza-Perugini” a fronte dell’attivita effettivamente svolta, si impegna a corrispondere 1

compensi per le attivita di supporto richieste ed effettivamente erogate alle tariffe indicate nel offerta

del professionista che costituisce parte integrante del presente contratto e che vengono erogate, al

lordo ritenuta di acconto, iva e cassa. Esso verra corrisposto entro 30 giorni dalla conclusione della

prestazione professionale richiesta, su presentazione di apposita fattura.

Art.4 - Documenti da esibire per liquidazione compensi
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Nel caso di esperto titolare di partita IVA ¢ indispensabile per la liquidazione presentazione delle
fatture che dovranno essere intestate a Liceo “Lanza-Perugini” CF: 94108580716

Art. 5 - Verifiche

L’Esperto si impegna a fornire ogni genere di informazione ed a consegnare specifiche relazioni
sull’attivita svolta e sui risultati fino a quel momento conseguiti.

Art. 6 - Responsabilita verso terzi

L’ Istituto non assume alcuna responsabilita nei confronti di terzi per impegni con questi ultimi
assunti dall” Esperto relativi allo svolgimento del presente incarico.

Art. 7 - Cessione del contratto

E fatto espresso divieto all’esperto di cedere totalmente o parzialmente il presente contratto.
L’inadempimento alla presente obbligazione comportera la risoluzione dello stesso.

Art.8 - Modificazioni

Ogni genere di modifica e/o integrazione del presente contratto deve essere redatta in forma scritta
e controfirmata da entrambe le parti.

Art. 9 - Recesso

Le parti convengono, ai sensi e per gli effetti dell’art. 1373 c.c., che, per motivazioni diverse,
compresa un’eventuale valutazione negativa, 1’Istituto potra recedere dal presente contratto qualora
lo stesso ne ritenga inopportuna la sua conduzione a termine. Ai sensi del DPR 445/2000 le
dichiarazioni rese e sottoscritte hanno valore di autocertificazione. L’Istituto potra effettuare idonei
controlli, anche a campione, sulla veridicita delle dichiarazioni rese. Si rammenta che la falsita in
atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n.445/2000 e successive
modifiche e integrazioni, implica responsabilita civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di
esclusione ai sensi dell’art. 75 del predetto DPR n.455/2000. Qualora la falsita del contenuto delle
dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potra essere risolto di diritto,
ai sensi dell’art.1456 c.c. L’Istituto dovra comunicare all’Esperto, per iscritto a mezzo lettera
raccomandata con ricevuta di ritorno, la propria volonta di recedere dal contratto e, dalla data di
ricezione di detta comunicazione, il contratto cessera di produrre qualsivoglia effetto tra le parti.
Nell'eventualita, tuttavia, di mancata prestazione d'opera a causa di fenomeni non imputabili
all'Istituto, sara corrisposto il solo rimborso delle spese effettivamente sostenute e documentate. Art.
Art. 10 - Clausola risolutiva espressa

Ai sensi e per gli effetti di quanto stabilito dall’art. 1456 c.c., le parti convengono che, per le ipotesi
contrattualmente stabilite, la risoluzione di diritto del contratto operera dalla data di ricezione da
parte del soggetto inadempiente, della comunicazione inviata a cura dell’altro contraente a mezzo

lettera raccomandata con ricevuta di ritorno. In caso di risoluzione del presente contratto I’Esperto
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dovra far pervenire, entro il termine di risoluzione indicato dall’Istituto, tutte le informazioni ed 1
risultati dell’attivita svolta fino alla data della medesima.

Art.11 - Copertura assicurativa e trattamento previdenziale e assistenziale

I presente contratto non da luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale né a trattamento di
fine rapporto e I’esperto provvede in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e
responsabilita civili.

Art.12 — Foro competente

Quanto non espressamente previsto dal presente contratto ¢ regolato dagli artt.2222- 2229 e seguenti
del Codice Civile. In caso di controversie il foro competente ¢ quello di Foggia.

Art. 13 - Trattamento dati personali /Privacy

L’Istituzione scolastica fa presente, altresi, ai sensi e per gli effetti della legge sulla privacy
196/2003, che i dati personali forniti dall’ing. lozza o acquisiti dalla scuola saranno oggetto di
trattamento finalizzato ad adempimenti richiesti nell’esecuzione di obblighi di legge o di contratto
inerenti il rapporto autonomo o comunque connesso alla gestione dello stesso. Tali dati potranno
dover essere comunicati, per le medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia riconosciuta da
disposizioni di legge la facolta di accedervi.

L’ing. lozza si impegna, ai sensi del D.L.vo 196/2003 a non divulgare né utilizzare all’esterno
informazioni o dati dei quali pud venire a conoscenza in ragione dello svolgimento delle attivita.
Con la sottoscrizione qui di seguito apposta le parti dichiarano di aver preso visione del contratto e
di averne accettato ogni clausola in esso contenuta.

Il presente documento ¢ pubblicato su Albo e su Amministrazione Trasparente del sito web

dell'Istituto.
Letto, approvato e sottoscritto

IL PROFESSIONISTA LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Ing. Nunzio IOZZA Prof.ssa Mirella COLI

Documento firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs. 82 del 2005 e norme collegate

Firmato da:
COLI MIRELLA
05/09/2024 11:47:34
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