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INSERIMENTO
AUTORIZZAZIONI



Inserimento

AUTORIZZAZIONI ALUNNI

Dal giorno 2 dicembre 2024, per tutte le
attività che richiederanno l’autorizzazione o il

consenso informato dei genitori, il coordinatore
di classe dovrà procedere esclusivamente

tramite RE seguindo la procedura riportata in
questa guida. 
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LOGIN

Dopo aver eseguito il Login,

inserendo il codice utente e la

password di accesso al RE-

Axios ....
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dalla Pagina Iniziale posizionarsi su “MENU VELOCE”

e cliccare sulla voce “COMUNICAZIONI”
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Ogni docente (e/o coordinatore di classe) potrà operare solo sulle classi in

cui insegna.

Nel schermata posizionarsi e cliccare su in alto a destra
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inserire il “Titolo” dell’attività - es. Autorizzazione uscita didattica, etc.

Si può quindi procedere alla compilazione della scheda “nuova comunicazione”:

Tipo di comunicazione lasciare sempre “Scuola/famiglia”
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inserire nel corpo del messaggio le informazioni dettagliate dell’attività per

cui si chiede l’autorizzazione ai genitori/tutori.

Si può quindi procedere alla compilazione della scheda “nuova comunicazione”:
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selezionare la data di pubblicazione (“visibile da data”) e la data ultima per

la validazione dell’autorizzazione (“a data”)

Si può quindi procedere alla compilazione della scheda “nuova comunicazione”:
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flaggare tutte SI le opzioni mostrate nel riquadro

Si può quindi procedere alla compilazione della scheda “nuova comunicazione”:
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Nel menu a discesa “Tipo di risposta” scegliere “Adesione”

Si può quindi procedere alla compilazione della scheda “nuova comunicazione”:

Si abilitano le opzioni di Scelta da settare come nel riquadro.
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Cliccare su “Tutori per plesso/classe”, successivamente sul plesso ...
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Si può quindi procedere alla compilazione della scheda “nuova comunicazione”:

 ... infine selezionare la classe interessata all’attività cliccando su
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 ... infine pubblicare la comunicazione cliccando su

Verificare la corretta selezione dei “Tutori” della classe.
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Si può quindi procedere alla compilazione della scheda “nuova comunicazione”:



Verifica

AUTORIZZAZIONI
ALUNNI

La gestione delle autorizzazioni tramite RE
consente di eseguire il download e la

stampa del report di verifica delle
autorizzazioni concesse e/o non concesse.
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in basso a destra compare 

Ritornare alla schermata posizionarsi sulla comunicazione inserita 

hanno letto e risposto alla richiesta di autorizzazione, e facendo click ...
che indica il numero di utenti che
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Nell’ultima colonna è riportata la risposta (si/no) alla richiesta di autorizzazione.

si apre una finestra contenente il riepilogo degli utenti che hanno letto la comunicazione

In basso a sinistra sono presenti i pulsati per il download del report. 



GRAZIE
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